CARTA JUSTIFICACIÓN DE INASISTENCIA

[Ciudad], [fecha]
Señores:
UTILES ROSALES SAC
RUC 20569098182

Presente.-
Asunto: Justificación de inasistencia laboral
Yo, [nombre completo del colaborador], identificado(a) con DNI N.º [número de DNI], me dirijo a ustedes para justificar mi inasistencia al centro de labores el día [fecha o fechas de la falta], correspondiente a mi puesto de [nombre del cargo].
El motivo de mi inasistencia fue debido a [explicar brevemente el motivo: por ejemplo, malestar de salud, cita médica, fallecimiento de familiar, emergencia personal, etc.]. Adjunto a la presente los documentos que sustentan mi ausencia: [indicar documento anexo, por ejemplo: certificado médico, constancia de atención, parte de defunción, etc.].
Solicito se considere esta comunicación como una justificación formal y que se regularice mi inasistencia conforme a lo establecido en el reglamento interno de la empresa.
Sin otro particular, me despido agradeciendo su comprensión.
Atentamente,




___________________
[Nombre completo]
DNI: [número de DNI]
Cargo: [nombre del puesto]

